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О программе «Реализатор»

Программа «Реализатор» предназначена для учета розничной торговли, контроля реализаторов и кассы. Программа организует учет по простой приходно/расходной схеме и не требует от пользователя бухгалтерских знаний. Работа с "Реализатором" сводится к выполнению наглядных и однозначных операций связанных с поступление и реализацией товара.
Возможности:

· учет прихода, расхода, реализации, остатка товаров любого вида;

· полный учет кассы: выручка от реализации, выдача из кассы, процент на зарплату, затраты по доставке товара, остаток к сдаче;
· учет тары и посуды;

· разделение по отделам, виду продукции (работа с несколькими базами данных);

· импорт данных из других файлов;

· печать ценников с гибкой настройкой их формы;

· формирование и печать прайс – листов; 

· удобный поиск товаров в справочнике;

· формирование приходной и расходной накладных;

· долговая тетрадь;

· печать отчетов: поступление и реализация товара, касса, накладные;
· все печатается с предосмотром.;

· переход в «новый день»;

· настройка работы программы и цветов полей;

· ведется журнал, где отслеживаются все действия пользователя;

· сохранение данных в формате Программы;

· сохранение данных в формате *.html.

Как вести учет

Учет осуществляется следующим образом (пример).

Пользователь в заполняет столбец «кол - во» в полях «Приход», «Расход» и «Остаток». При необходимости также редактирует поле «цена». Количество и сумма реализованной продукции просчитываются автоматически.

Для предоставления отчета необходимо распечатать кассу, где отражается остаток к сдаче с учетом выручки, выдачи денег из кассы, посуды, процента на зарплату, долгов и т. д., а также учетную таблицу, приходную и расходную накладную. В этих документах указываются суммы прихода, реализации, выручки, остатка к сдаче и т. д.

После распечатки отчета необходимо «перейти в новый день», выбрав соответствующую команду. При переходе остаток переносится на начало дня, обнуляются все данные текущего дня и касса.

Главное окно

Главное окно состоит из таблицы учета, содержащей продаваемые товары.

Сверху расположены главное меню, в котором содержатся все команды. Панель кнопок их дублирует. Если подвести курсор мыши к кнопке – появляется описание (подсказка).

{bmc 111.bmp} Параметры – содержатся параметры настройки программы.

{bmc 222.bmp} Новый день – переход в «новый день». При переходе остаток переносится на начало дня, обнуляются все данные текущего дня и касса.

{bmc 333.bmp} Поиск – поиск товара в таблице учета

Меню «правка» главного окна - перенос цен из таблицы учета в справочник;

Добавление нового товара

1) добавить строку в таблицу (клав. F2, F3);

2) нажать ПРОБЕЛ и выбрать название товара из справочника;

3) Если нужного товара нет в справочнике, то добавить товар в справочник (команда «редактировать…»).

Таблица учета

«кол-во»– количество товаров оставшихся на начало нового дня. При переходе в новый день это поле заполняется автоматически остатками прошлого дня.

«сумма» - денежная сумма. Высчитывается перемножением количества и цены.

«Цена» – цена единицы товара.

«Приход» – учитывается приход товаров в течение дня. Отражается в приходной накладной.

«Расход» – учитывается расход товаров в течение дня. Отражается в расходной  накладной. Имеет смысл при выбытии нереализованного товара (например, передача из отдела в отдел и т. д.)

«Реализация» – учитывается реализованный за день товар.

«Остаток» – оставшийся товар на конец дня. При переходе в новый день остатки переносятся на начало дня и обнуляются.

Работа с таблицей учета

Работа с таблицей может осуществляться:

· выбором команды главного меню;

· нажатием одной из кнопок инструментальной панели;

· нажатием клавиши или комбинации клавиш на клавиатуре;

1. Команды вызова меню

Главное меню содержит команды и опции для работы с «Реализатором». Основные команды меню дублируются кнопками на инструментальной панели.

	Alt
	переход к первому пункту главного меню

	Курсор влево
	перемещение на пункт влево

	Курсор вправо
	перемещение на пункт вправо

	Enter
	раскрыть содержимое пункта/ выполнение выбранной команды

	Alt + < клавиша подчеркнутой буквы>
	вызов конкретного пункта меню 


2. Перемещение по таблице

	Курсор влево
	перемещение на ячейку влево

	Курсор вправо
	перемещение на ячейку вправо

	Курсор вниз
	перемещение на ячейку вниз

	Курсор вверх
	перемещение на ячейку вверх

	Tab
	перемещение вдоль строки

	Home 
	в начало строки

	End 
	в конец строки

	PgUp
	страница вверх

	PgDn
	страница вниз


3. Команды удаления/ вставки

	F2
	добавление в конец таблицы

	F3
	добавление перед текущей строкой

	F5
	удаление текущей строки

	F4
	найти товар по наименованию

	Enter
	конец ввода

	F8
	новый день

	Пробел
	изменение названия товара


4. Команды режима

	Ctrl + F2
	вызов кассы

	Ctrl + F3
	вызов накладной

	Ctrl + F4
	вызов справочника товаров

	Ctrl + F5
	вызов окна редактирования параметров


5. Прочие команды

	Ctrl + p или F6
	печать таблицы

	ESC
	выход из «Реализатора»


Касса

В кассе учитывается выручка от реализации, выдача из кассы, стоимость посуды, зарплата, задолженности. Сверяются остатки ящиков и посуды.

Закладка «Касса»

	Tab
	перемещение по полям ввода и кнопкам

	Enter
	конец ввода/ нажатие кнопки

	F4
	выдача из кассы/ перемещение по закладкам

	F6
	печать кассы

	ESC
	выход из кассы


Закладка «Выдача из кассы»

В примечание записывается кому выданы деньги из кассы.

	Tab
	перемещение по кнопкам/ выбор таблицы

	Enter
	нажатие выбранной кнопки/ конец ввода в таблице

	F4
	перемещение по закладкам

	F6
	печать кассы

	ESC
	выход из кассы


В таблице:

	курсор влево
	перемещение на ячейку влево

	курсор вправо
	перемещение на ячейку вправо

	курсор вниз
	перемещение на ячейку вниз

	курсор вверх
	перемещение на ячейку вверх

	Home 
	в начало строки

	End 
	в конец строки

	PgUp
	страница вверх

	PgDn
	страница вниз

	F2
	добавить запись

	F5
	удалить запись


Накладная

Накладная – отражается приход товаров за всю смену и последний приход. После команды «Оприходовать» последний приход списывается в приход за всю смену.

Пользователь заполняет только реквизиты накладной. Товары заполняются по приходу в таблице учета.

	Tab
	выбор кнопок, таблицы, типа прихода (закладок).

	курсор влево
	выбор типа прихода

	курсор вправо
	выбор типа прихода

	F2 
	данные для печати

	F6 
	печать по типам прихода

	ESC
	выйти из «накладной»


Справочник товаров

Справочник товаров необходим для добавления товаров в таблицу учета. В нем содержатся реквизиты товаров, необходимые для ценников. Цветом выделены товары уже существующие в таблице учета.

Поля:

«Метка» – ставится количество копий для печати ценника на товар.

«Цена» – цена, которая пропечатается в ценнике. Используется только для ценников.

«Единицы измерения» – например, 1 бутылка.

«Емкость» – например, 0,5 литра.

«Доп. Цена» – имеет смысл для товаров на разлив (например, 100гр – 16р. 60к.).

Команды:

{bmc 888.bmp}  – обнуляются метки товаров для ценников.

{bmc 777.bmp}  – печать ценников. В дополнительных свойствах печати меняются размеры, шрифты, реквизиты. В дополнительных настройках щелчок мыши, например на цене, раскрывает окна настройки шрифта и цвета. Лучше применять соотношения 3x3 или 3x4 ценников на лист. Ценники печатаются только под паролем.

{bmc 999.bmp} – цены справочника копируются в таблицу учета. Есть также обратная процедура – перенос цен из таблицы учета в справочник (Меню «правка» главного окна).

Меню «правка»/ «перенести товары» - все товары из справочника добавляются в таблицу учета.  
1. Список товаров

	Курсор вниз
	движение по строкам

	Курсор вверх
	движение по строкам

	PgUp
	страница вверх

	PgDn
	страница вниз

	Tab
	перемещение по кнопкам

	Enter
	выбор товара

	F2
	включить режим редактирования 

	F4
	поиск товара

	ESC
	выход из справочника


2. Редактирование справочника

	F2
	добавить запись

	F5
	удалить запись

	Enter
	конец ввода

	ESC
	выход из режима редактирования


Внимание!!! Коды у товаров должны быть различными.

Печать ценников и прайс – листов

Печать ценников осуществляется из справочника товаров. Для того чтобы напечатать ценники, для нужных товаров проставьте метки в столбце «метка»  справочника: 1-одна копия ценника, 2- две копии и т.д. Выберите в Меню «Ценники» команду «печать ценников.» В раскрывшемся окне просмотра Нажмите «Параметры»… «Дополнительно». Появится окно настройки ценника. Здесь можно менять шрифты, размеры и т. д.

Для печати прайс-листов, их необходимо сначала сформировать. В меню «Печать» главного окна выберите «Печать прайс-листов». Откроется окно формирования прайс-листов. Здесь можно разбить товары на группы. Для настройки формата прайс-литса нажмите «Настройка…».и установите соответствующие опции. Просмотреть установленные настройки можно в окне просмотра.

Параметры

В параметрах под паролем находятся такие постоянные как процент на зарплату, цена пустой бутылки, остаток ящиков, которые учитываются в кассе. Также здесь находятся некоторые настройки программы.

Автосохранение – интервал автоматического сохранения баз данных.

Показывать окно запуска при старте – имеет смысл для работы с несколькими товарными базами. Если база одна, целесообразно это окно не показывать.

Работа с несколькими базами

Для каждого торгового отдела удобно вести свою товарную базу. Также можно для каждого вида продукции вести свою базу.

Выбор товарной базы осуществляется в «окне запуска» Если «окно запуска» не показывается – установите флажок из режима «Параметры». В «окне запуска» можно добавлять и удалять базы, менять их название. Название баз учитывается в отчетных документах. Первая база не удаляется!!!

Все данные в программе (касса, накладная и т. д.) справедливы только для выбранной базы!!!

Добавление базы

1. Создайте новую папку в каталоге программы

2. Скопируйте все файлы из папки Data1 в созданную папку

3. В окне запуска выберите команду добавить

4. Выберите созданную папку

5. Поменяете название базы и нажмите OK
После этих действий база добавится в список.

Удаление базы

При выборе команды удалить – база исчезает из списка, но сами данные не удаляются.  Выполнив пункты 3 – 5 эту же базу вновь можно добавить в список.

 Импорт данных в справочник

Данные импортируются непосредственно из таблиц формата *.dbf или  *.db (dBase, FoxPro, Paradox).

Если данные находятся в формате Microsoft Access или Excel (*.mdb), то их предварительно необходимо сохранить в одном из вышеуказанных форматов (напр. dBase). Для этого в Microsoft Access нужно выполнить действия: В Меню «Файл» выбрать «Экспорт…» и указать тип файла – dBase.

Окно импорта данных вызывается из меню «Сервис» главного окна. 

1) Нажав «Открыть» - выберите файл с данными.

2) Затем в левом верхнем углу окна для нужного реквизита товара выберите соответствующее поле из списка. Если не выбрано наименование товара, то остальные реквизиты будут недоступны. В таблице, расположенной внизу окна Вы можете просмотреть содержимое установленных полей.

3) Затем выберите режим копирования данных: с добавлением или с заменой.

Внимание!!! Копирование с заменой удалит все существующие в справочнике данные.

4) Нажмите кнопку «Импорт». 

Чтобы из справочника перенести новые данные в таблицу учета – выберите в Меню «Правка» справочника команду добавить товары.

Сохранение данных

Отчеты можно сохранять:

· в формате Программы “Реализатор”;

· в формате *.html.

Сохранение и загрузка отчетов в формате Программы  осуществляется из окна предварительного просмотра.

*.mrp – таблицы учета

*.crp – отчеты по кассе

*.wrp – накладные

Сохранение отчетов в формате HTML осуществляется из меню «Сервис» Главного окна, Кассы, Накладной или Справочника товаров. Данная функция доступна только для зарегистрированной версии. После сохранения в HTML, отчет можно открыть с помощью Internet Explorer или другой программы, где данные можно просмотреть, отредактировать, распечатать.

Регистрация программы

До момента регистрации Программа "Реализатор" имеет ограниченные возможности сохранения и печати данных. Регистрационный ключ высылается после оплаты программы.

Для регистрации отправьте письмо-заказ  по адресу ip@ekat.ru в котором обязательно укажите: 

· Ф. И. О.; 

· E-mail,  по которому Вам будет выслан ключ (пароль);

· Серийный номер (SN);

Серийный номер (SN) Вы можете увидеть выбрав в меню «Справка» пункт «Регистрация…» или пункт «О программе…». Более подробно об условиях приобретения полной версии читайте на нашем официальном сайте или в документации к программе.

Внимание! SN индивидуален для каждого компьютера!

Наши координаты:

http://ipprof.narod.ru
e-mail: ip@ekat.ru
 Вопросы

1) Как менять цвета полей в таблице учета?

В меню сервис/настройка можно для каждого поля и некоторых элементов главного окна задать цвет заливки и шрифта.

2) Можно ли запускать «Реализатора» при уже работающем «Реализаторе» ?

Это имеет смысл делать для одновременной работы в разных товарных базах. Если несколько копий будут запущены с одинаковой базой – информация не будет обновляться.

3) Как убрать окно запуска при старте программы?

Из режима «Параметры» удалите флажок «Показывать окно запуска при старте»

4) Программа не запускается. Выдается сообщение «Неправильно задан путь или базы не существуют».

В каталоге программы не хватает баз данных. Из каталога Data1 скопируйте те файлы которых не хватает. В случае утери баз обратитесь к разработчику.

